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A Képviseld-testiilet nyilvanos {ilésének anyaga
(2011. évi CLXXXIX. tdrvény 46. § (1) bek.)

ElStetjesztés
a KépviselG-testiilet iilésére

Térgy: A Képvisel6-testillet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak médositsa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszig helyi 6nkotméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXTIX. t6tvény (a tovabbiakban: Moty.)
67. § (1) bekezdésének d) pontja szetint a polgarmester a jegyz5 javaslatira cléterjesztést nyjt be a
képviselS-testiiletnek a hivatal bels szetvezeti tagozédasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
ugyfelfogadasi rendjének meghatirozisira. Az emlitettekrdl a képviselS-testiiletnek - az Métv. 53. §@
bekezdése értelmében - a szetvezeti és miikddési szabalyzatirdl sz6l6 rendeletében kell rendelkeznie.
Az SZMSZ 7. mellékletében - az Métv. ismertetett rendelkezéseire figyelemmel - hatirozza meg a
Budapest Févaros XII. keriilet Hegyvidéki Polgirmesteri Hivatal szervezeti tagozédasat.

Gottfriedné dr. Tusor Gabriella jegyz8 asszony javaslata alapjin inditvinyozom, hogy a Képvisels-
testiilet a Hivatal szervezeti tagozodasat az alabbiak szerint médositsa:

Az Adbigazgatisi Iroda feladatainak hatékonyabb ellitisa szikkségessé teszi az irodan belill csoportok
kialakitasat.
Az elmilt évek tapasztalatai alapjén javasolt felosztas a kovetkez6:
® Adoellenérzési csoport: 6 fével + 1 vezets; klasszikus adéellendrzési feladatok végrehajtasa
meglévé adébevallisok ellendrzése, illetve rejtézkddd adésok adbhatdsagi ellendrzési eljaras
keretén beluli addztatisa.
® Adokivetési csoport: 8 fével + 1 adminisztritor +1 vezetd; épitményadd, kommunalis adé,
telekadd, gépjarmfiad6 bevallds, illetve hat6sigi adatszolgiltatds utini addkivetése, mulasztis
esetén bitsdg kiszabasa, panaszok kezelése, illetve ad6 igazolds kiadasa. Ide tartozik tovibbi az
idegenforgalmi adéval kapcsolatos teljes tigyintézés valamint a helyi jovedéki adé6val
(»pilinkaf6zési ad6™) kapcsolatos tevékenység is.
® Behajtisi csoport: 6 f6 + vezetd; méltinyossagi eljarisok lefolytatisa, tartozasok behajtisa
beleértve a helyben keletkezd, illetve az idegen helyrdl kimutatott hatralékok beszedését is.
Tulfizetések kezelése, adatszolgiltatis tarshatésagok megkeresésére, adohatésigi tigyekben
koérnyezet-tanulmany lefolytatisa.

A javasolt viltozis eredményeként egyértelm(ibbé, atlithatobbé, ellendrizhetébbé valik az iroda
munkija. Reményeink szerint az ellenSrzési csoport bevezetésével 2015-t3l évente 50.000.000 Ft plusz
adbbevétel realizilhaté, mig az 6ndlld behajtisi csoport eredményesebben tudja csokkenteni a
addhitralékot. A csoportok létrehozasa tovabbi létszim névekedést nem igényel.



Az Adéellendrzési Csoport vezetését az irodavezetd, az Addkivetési Csoport vezetését az irodavezetd-
helyettes, a Behajtisi Csoport vezetését csoportvezeté latna el. A csoportvezetSi munkakor
létrehozasara egy jelenlegi iigyintéz4i statusz 4talakitasaval keriilne sor, 0 stitusz létrehozasa nélkil.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az SZMSZ 27. § (5) bekezdése kimondja, hogy rendelettervezet a jogalkotasrdl sz6l6 torvény szerinti
eldzetes hatisvizsgilat elvégzését kovetden terjesztheté a Képvisel6-testillet elé. E kotelezettségre
figyelemmel a kévetkezSktdl tajékoztatom a KépviselS-testiletet:

A javasolt médositasok felesleges adminisztraciés tetheket nem rénak a Képviselo-testilletre és annak
szerveite. A moédositasok nem igénylik az eddigiekhez képest tovabbi személyi, targyi, pénzigyi
feltételek biztositisat.

A fentiekre figyelemmel kérem a Képvisel6-testiiletet, hogy alkossa meg az elStetjesztéshez 1. szam
alatt mellékelt, az SZMSZ mébdositisirdl sz0l6 rendeletet. Az elGterjesztés 2. szami melléklete a
rendelettervezet rovid indokoldsat, 3. szimi melléklete pedig az SZMSZ javasolt moédositasokkal
érintett rendelkezéseinek, mellékleteinek mobdositasokkal egységes szetkezetbe foglalt szévegét
tartalmazza.

Rendeletalkotasi javaslat:

A Képvisel-testillet a Budapest Féviros XII kerilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatirdl sz6lé 13/2013. (IV. 30.) Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorminyzat KépviselS-testilletének 6nkormanyzati rendeletét moédosité Budapest
Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkormanyzat KépviselS-testilletének onkorminyzati rendeletét
megalkotja.
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SZMSZ moédositisokkal egységes szetkezetii rendelkezései



1. szamn melléklet

Budapest Fgviros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
..... /2015, (......) 6nkorminyzati rendelete
a Budapest Fdvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisel§-testilletének
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatar6l sz616 13/2013. (IV.30.) Budapest XII. keriilet
Hegyvidéki Onkorm4nyzat Képvisels-testiiletének onkormanyzati rendelete
mddositasardl

Budapest Févaros XII. kerillet Hegyvidéki Onkorminyzat Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatirozott eredeti jogalkotdi hatiskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés a) és d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljirva a kovetkezSket rendeli el:

1§

Budapest Févaros XII. kerilet Hegyvidéki Onkorméanyzat Képvisels-testitletének Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatir6l sz6l6 13/2013. (IV. 30.) Budapest XII. kerilet Hegyvidéki
Onkorminyzat Képviselé-testitletének onkormanyzati rendelete 7. mellékletének 1.2. pontja
helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

(A Polgarmesteri Hivatal belsé szetvezeti tagozddisa)
»»,1.2. Adéigazgatasi Iroda, ezen beliil helyezkedik el:
a) Adodellendrzési Csoport,
b) Adokivetési Csoport,
c) Behajtasi Csoport.”

2.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatilyba.

Budapest Hegyvidék, 2015. februar ,,

Gottfriedné dr. Tusor Gabriella Pokorni Zoltin
jegyzo polgarmester






2. szamu melléklet

Indokolas
a Budapest Fgvaros XII. keriilet Hegyvidéki Onkotmanyzat KépviselS-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat médosité Snkormanyzati rendelet tervezetéhez

Altalanos indokolds

Budapest Féviros XII. kerilet Hegyvidéki Polgirmesteti Hivatal bels8 szervezeti tagozédasanak,
létszaimanak, munkarendjének, valamint Ggyfélfogadisi rendjének meghatirozasirél a képvisels-
testiletnek - az Motv. 53. § (1) bekezdése értelmében - a szervezeti és miikddési szabalyzatardl
52016 rendeletében kell rendelkeznie.

Részletes indokolas

A rendelettervezet 1. §-ahoz

A Polgarmesteri Hivatal Addigazgatasi Irodaja feladatainak batékonyabb ellitisa szitkségessé teszi
az irodin belil hirom 6ndllé csoport létrehozasit, Adokivetési Csoport, Adéellendrzési Csoport
és Behajtasi Csoport elnevezéssel. A Csoportok kialakitisa nem teszi sziikségessé a Polgarmesteri
Hivatal 1étszamkeretének, koltségvetésének modositasat.

A rendelettervezet 2. §-ahoz
A rendelet hatilyba 1épésére vonatkozdan tartalmaz rendelkezést.






3. szamu melléklet

A Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata médositisokkal érintett
rendelkezéseinek médositisokkal egységes szerkezetbe foglalt szévege
(A javasolt médositisokat a dilt betlis sz6vegrész tartalmazza)

7. melléklet a 13/2013. (IV. 30.) Budapest XI1. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat Képvisels-
testilletének 6nkormanyzati rendeletéhez

A Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagoz6d4sa, munkarendje, valamint
ligyfélfogadasi rendje

1. A Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti tagozédisa

1.1. Polgarmesteri és JegyzGi Torzskar, ezen beliil helyezkedik el:
a) a Titkarsag,
b) a Bels6 Ellendrzési Csoportt,
c) a KépviselSi Csopott,
d) a referensek,
e) a jogtanacsosok.
1.2. Advigazgatisi Iroda exen beliil helyeskedik el:
a) Adéellendrsési Csoport
b) Addkivetési Csoport
¢) Bebajtdsi Csoport
1.3. Altalinos Igazgatasi és Haté6sagi Iroda, ezen belil helyezkedik el:
a) az Anyakonyvi Csopott,
b) a Hatésagi Csoportt,
) az Ugyfélszolglati és Ugyviteli Csoport.
1.4. Epitésigazgatasi Iroda
1.5.Fenntartisi Iroda,
1.6.Hegyvidéki Rendészet
1.7.Népjoléd Iroda
1.8. Oktatasi és Kozmiivel6dési Iroda
1.9. Pénziigyi és Koltségvetési Iroda, ezen beliil helyezkedik el:
a) a Pénziigyi Csoport
b) a Szamviteli Csoport.
1.10. Vagyongazdalkodasi Iroda, Vagyonhasznositasi Koordiniciés Csoport
1.11. Varosfejlesztési Iroda
1.12. Virosrendezési és F6épitészi [roda

2. A Polgirmesteri Hivatal heti 4ltalinos munkarendje

2.1. Hétf6 8,00 — 18,00
Kedd 8,00 — 16,00
Szerda 8,00 — 16,30
Csiitortok 8,00 — 16,00
Péntek 8,00 — 13,30



2.2. A Polgarmesteri Hivatal egyes koztisztviselGinek és tigykezelSinek munkaid6 beosztasat az
Onkorminyzat jegyz6je a 2.1. pontban foglaltaktdl eltéréen is megallapithatja.

3. A Polgéarmesteri Hivatal dltalinos iigyfélfogadasi rendje

3.1.Hétto 13,00 — 17,30
Szerda 8,00 — 16,00
Péntek 8,00 — 12,00

3.2. A vezeté beosztasi koztisztvisel6k a jegyzd altal meghatarozott rendben és idépontban
kotelesek ugyfélfogadast tartani.

3.3. A Polgirmesteri Hivatal ugyfélszolgilati {igyintéz6i munkakétben foglalkoztatott
koztisztviselSi a teljes munkaidejitkben tgyfélfogadast tartanak.

3.4. A Polgarmesteri Hivatal egyes szetvezeti egységeinél a jegyz6 javaslatita a polgarmester az
iigyfélfogadas rendjét — atmeneti id6re — a 3.1. pont szetinti 4ltalinos ligyfélfogadisi rendtl
eltéren is meghatirozhatja oly médon, hogy hetente legalabb két munkanapon biztositani kell az
tigyfélfogadast. Az altalinostél eltérd rendrdl a polgirmester a lakossagot a Polgitmesteri Hivatal
hirdetStablajan, az Onkormanyzat honlapjan és a Hegyvidék ujsagban tdjékoztatja.



